
ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ

отчетно-выборного профсоюзного собрания
(собрание открывает председательствующий)

На учете в первичной профсоюзного организации

                                                   состоит                         000 членов Профсоюза

на собрании присутствует    000 членов Профсоюза
Кворум имеется. Таким образом, мы с вами правомочны начать работу.

Какие будут предложения по открытию собрания?

Поступило предложение открыть собрание. Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Нет.

Профсоюзное собрание объявляется открытым.

На собрании  присутствуют:
______________
______________

(перечислить присутствующих гостей).

Для ведения собрания необходимо избрать ПРЕЗИДИУМ И СЕКРЕТАРЯ.

Есть предложение поручить ведение собрания следующим членам профсоюза собрания: __________________________.

Не будет других предложений? Нет.

Кто за предложенный состав президиума, прошу голосовать.

Кто против? Воздержался? Принимается.

Избранных в состав президиума, прошу занять рабочие места.

Секретарь - Персонально:_________________________________________________

Есть ли другие предложения? Нет.

Кто за предложенную кандидатуру секретаря, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? 

Принимается. Избранного секретаря, прошу приступить к исполнению своих обязанностей.

(Далее собрание ведет председательствующий)

На рассмотрение собрания вносится следующая повестка дня:

1. Отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо  за период с «__»_____20__ года по «__»_____201_  года.

2.  Отчет о работе контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо   за период с «__»_____20__ года по «__»_____201_  года.

3. Выборы председателя первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо  (порядок заключения с ним срочного трудового договора).
4. Выборы профсоюзного комитета первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо.
5. Выборы контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо.

6. Разное.

Есть ли замечания по повестке дня? Нет.

Кто за то, чтобы утвердить повестку дня, прошу голосовать: ______.
Кто против? ______. 
Воздержался? _______.
Повестка дня утверждается.

Предлагается следующий РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ СОБРАНИЯ:

- для доклада по отчету органа Профсоюза


 ___ минут;

- для доклада по отчету контрольно-ревизионной комиссии ___ минут;

-   для выступления в прениях




  ___ минут;

-   для справок







  ___ минут.

Собрание провести в течение


  ___ часов.

Вопросы можно задавать как в письменной, так и в устной форме.     

Будут ли замечания по регламенту и порядку ведения собрания?

Кто за то, чтобы утвердить предложенный РЕГЛАМЕНТ, прошу голосовать: ____.
Кто против? _____. 

Кто воздержался? ____.

РЕГЛАМЕНТ принимается.

Предлагается избрать РЕДАКЦИОННУЮ КОМИССИЮ в составе ________ человек.

По количественному составу нет возражений?

Персонально рекомендуются: ___________________.

__________________________________________________________

Других предложений не будет?

Кто за то, чтобы названных товарищей избрать в состав редакционной комиссии, прошу голосовать: ______.
Кто против? _____.
Кто воздержался? ____.

Принимается.

Избранных в состав редакционной комиссии прошу пройти в____________(отведенное для работы место).

Нам необходимо избрать СЧЕТНУЮ КОМИССИЮ
Предлагается избрать в состав счетной комиссии ____ человека.

Не будет замечаний по количественному составу? Нет. Надо ли голосовать? Нет.

Персонально предлагается в состав счетной комиссии избрать:

____________________________

____________________________

____________________________

Есть возражения по составу счетной комиссии? - Нет.

Кто за то, чтобы названных товарищей избрать в состав счетной комиссии, прошу голосовать: ______.
Кто против? _____.
Кто воздержался? ____.

Принимается.

1. ВОПРОС.        Доклад:   «Отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо  за период с «__»_____20__ года по «__»_____201_  года.

(С докладом выступает председатель (в его отсутствие, заместитель председателя профсоюзного организации.)
(После доклада).

Вносится предложение заслушать доклад контрольно-ревизионной комиссии и обсуждение провести сразу по двум докладам.

Кто за это предложение, прошу голосовать:________.
Кто против?________. Воздержался?________.
Принимается.

2 ВОПРОС. Доклад Отчет о работе контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо  за период с «__»_____20__ года по «__»_____201_  года.

(С докладом выступает председатель контрольно-ревизионной комиссии организации Профсоюза).
Переходим к обсуждению докладов. Желающих выступить просим направлять записки секретарю (президиум).

Слово для выступления предоставляется _______________________.

Подготовиться _________________  и т.д.

Записались для выступления_______ человек, выступили _____________.

Есть предложение закончить прения. Не будет возражений? Нет. (Если есть возражения, обязательно проголосовать.)

Слово для заключения и ответов на вопросы предоставляется докладчику по первому вопросу __________________________.

Слово для заключения и ответов на вопросы предоставляется докладчику по второму вопросу __________________________.

В выступлениях вносились предложения признать работу профсоюзного комитета первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо   удовлетворительной (неудовлетворительной).
Будут ли другие предложения?

Кто за то, чтобы работу профсоюзного комитета первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо  признать удовлетворительной (неудовлетворительной) прошу голосовать: _____.
Кто против? _______. Воздержался? ______.
Работа профсоюзного комитета первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо  признается удовлетворительной (неудовлетворительной).
Есть предложение ДОКЛАД КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ УТВЕРДИТЬ. Кто за это предложение, прошу голосовать: ______.
Кто против? ______. Воздержался? _______.
Доклад контрольно-ревизионной комиссии утверждается.

Слово по проекту постановления по отчетному докладу представляется _____________________________: Предлагается проект постановления принять

Фамилия И.О. председателя редакционной комиссии

за основу.

Кто за это предложение, прошу голосовать: _____. 
Кто против? ____. Воздержался? _____.
(Далее обсуждаются замечания, добавления к проекту).

Есть предложение принять постановление в целом с изменениями и дополнениями.

Кто за это предложение, прошу голосовать:_______.
Кто против? _________.
Воздержался?_________.
Постановление принимается.

Переходим к следующему вопросу:

3 ВОПРОС. Выборы председателя первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо.

 (Далее проводится выдвижение и обсуждение кандидатур)

В соответствии с пунктом 5.7. Устава РОСПРОФЖЕЛ  вышестоящие органы Профсоюза имеют право выдвигать кандидатуры на избрание руководителями нижестоящих органов Профсоюза. По рекомендации комитета вышестоящей организации Профсоюза предлагается избрать председателем  первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо  
___________________________________________

Фамилия Имя Отчество, место работы и должность кандидата
Будут ли другие предложения по кандидатуре председателя профсоюзного организации?  

Учитываются все предложения, в том числе самовыдвижения. 
Далее проводится персональное обсуждение кандидатур. 
Выясняется, есть ли отводы или самоотводы.

Поступило предложение избрать председателем профсоюзного организации __________________________________________.
Есть ли отводы, самоотвод? Нет

Кандидатуру _______________________ вносим в список для голосования. 

Поступило предложение избрать председателем профсоюзного организации ____________________________. Поступил самоотвод. 

Кандидатура ___________________ в список для голосования не вносится.

Таким образом, в список для голосования внесены следующие кандидатуры:

1.________________________________

2. ________________________________

Как будем проводить выборы председателя профсоюзного организации – ОТКРЫТЫМ ИЛИ ТАЙНЫМ ГОЛОСОВАНИЕМ? 

Поступило предложение провести выборы председателя профсоюзного организации _________________ голосованием.
Кто за это предложение, прошу голосовать:________.
Кто против?________. Воздержался?________. Принимается.

(Если есть другое предложение, то за него тоже голосуют).

(При открытом голосовании по каждой кандидатуре, внесенной в список для голосования, подсчет голосов по решению собрания производит счетная комиссия или президиум).

1. Кто за то, чтобы избрать председателем профсоюзного организации ______________________________________________
Прошу голосовать: ________.
Кто против? _______. Воздержался? ________.
2. Кто за то, чтобы избрать председателем профсоюзного организации ______________________________________________
Прошу голосовать: __________.
Кто против? ________. Воздержался? _________.
/Из Устава Профсоюза:
Число кандидатов на любую выборную должность не ограничивается. Решение о форме голосования (тайное или открытое) принимается собранием, конференцией, Съездом, комитетом соответствующей организации Профсоюза. 

При выборах Председателя Профсоюза, председателя профсоюзного организации, в том числе на альтернативной основе, избранным считается кандидат, набравший более 50 процентов голосов делегатов, принявших участие в работе Съезда, собрания, участников собрания, имеющих право голоса, при наличии кворума.

Если ни один из кандидатов не получил указанного количества голосов, то проводится второй тур голосования по двум кандидатурам, набравшим наибольшее количество голосов в первом туре голосования.

Если во втором туре ни один кандидат не набрал более 50 процентов голосов, назначаются повторные выборы. (п. 5.6. Устава)

Вышестоящие органы Профсоюза имеют право выдвигать кандидатуры на избрание руководителями нижестоящих органов Профсоюза. (п. 5.7. Устава)
Председатель организации Профсоюза и его заместители по должности входят в состав соответствующих выборных коллегиальных органов Профсоюза и являются членам профсоюза и собрания соответствующей организации Профсоюза. (п. 5.2. Устава)/

После голосования и подсчета голосов председательствующий объявляет результаты:
председателем первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо избран 

___________________________________________

Фамилия Имя Отчество
Переходим к следующему вопросу.
4. ВОПРОС. Выборы профсоюзного комитета первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо.
/Из Устава Профсоюза:

5.5. При выборах членов органов Профсоюза избранными считаются кандидаты, получившие наибольшее число голосов по отношению к другим кандидатам и более половины голосов делегатов, принявших участие в работе Съезда, собрания, участников собрания, имеющих право голоса, при наличии кворума.

Членами органов Профсоюза могут избираться члены Профсоюза, отсутствующие на собрания , но с их предварительного согласия.

5.6. Число кандидатов на любую выборную должность не ограничивается. Решение о форме голосования (тайное или открытое) принимается собранием, конференцией, Съездом, комитетом соответствующей организации Профсоюза./

Предлагается избрать профсоюзный комитет первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо  в количестве _____ человек.

/При внесении в список кандидатур необходимо учесть, что председатель профсоюзного организации уже избран и является членом (профсоюзного) комитета по должности/

По количественному составу есть возражения? Нет. Кто за это предложение, прошу голосовать: ______.
Кто против? ______. Воздержался? ______.
Принимается.

(Далее проводится выдвижение, персональное обсуждение кандидатур, формируется список для голосования, как при выборах председателя)

Предлагается внести в список для голосования:

1. __________________________________

Отводы, самоотводы есть?

Кандидатура вносится в список для голосования.

2. ___________________________________
Отводы, самоотводы есть?

Кандидатура вносится в список для голосования.

3. ________________________________________

Отводы, самоотводы есть?

Кандидатура вносится в список для голосования.

и т.д.

Как будем проводить выборы профсоюзного комитета:

ОТКРЫТЫМ или ТАЙНЫМ голосованием?

Поступило предложение провести выборы __________профсоюзного комитета ОТКРЫТЫМ (ТАЙНЫМ) голосованием.

Кто за это предложение прошу голосовать:________.    

Кто против? ______. Воздержался? ________. 

Принимается.

(Если есть другое предложение, то за него тоже голосуют).   

При открытом голосовании подсчет голосов по решению собрания производит счетная комиссия или президиум.

Переходим к поименному голосованию:

1. ____________________________________

Кто за? ______.
Кто против? ______.

Воздержался? ______.

2. ______________________________________
Кто за? ______.

Кто против? ______.

Воздержался? ______.

3. _______________________________________

Кто за? ______.

Кто против? ______.

Воздержался? ______.

После голосования и подсчета голосов председательствующий объявляет результаты.

В профсоюзный комитет первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо:
1. _________________________(председатель ППО по должности)

Фамилия Имя Отчество
2. ___________________________________________

Фамилия Имя Отчество
3. ___________________________________________

Фамилия Имя Отчество
И т.д.

5. ВОПРОС. Выборы контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо.
Предлагается избрать контрольно-ревизионную комиссию  первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо  в количестве _____ человек.

По количественному составу есть возражения? Нет. Кто за это предложение, прошу голосовать: ______.

Кто против? ______. Воздержался? ______.

Принимается.

Предлагается внести в список для голосования:

1. __________________________________

Отводы, самоотводы есть?

Кандидатура вносится в список для голосования.

2. ___________________________________
Отводы, самоотводы есть?

Кандидатура вносится в список для голосования.

3. ________________________________________

Отводы, самоотводы есть?

Кандидатура вносится в список для голосования.

и т.д.

Как будем проводить выборы контрольно-ревизионной комиссии:

ОТКРЫТЫМ или ТАЙНЫМ голосованием?

Поступило предложение провести выборы __________профсоюзного комитета ОТКРЫТЫМ (ТАЙНЫМ) голосованием.

Кто за это предложение прошу голосовать:________.    

Кто против? ______. Воздержался? ________. 

Принимается.

(Если есть другое предложение, то за него тоже голосуют).   

При открытом голосовании подсчет голосов по решению собрания производит счетная комиссия или президиум.

Переходим к поименному голосованию:

1. ____________________________________

Кто за? ______.

Кто против? ______.

Воздержался? ______.

2. ______________________________________
Кто за? ______.

Кто против? ______.

Воздержался? ______.

3. _______________________________________

Кто за? ______.

Кто против? ______.

Воздержался? ______.

После голосования и подсчета голосов председательствующий объявляет результаты.

В состав контрольной ревизионной комиссии первичной профсоюзного организации Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ) Керченского локомотивного депо   избраны:
1. ___________________________________________
Фамилия Имя Отчество
2. ___________________________________________

Фамилия Имя Отчество
3. ___________________________________________

Фамилия Имя Отчество
/Председатель контрольно-ревизионной комиссии избирается на первом заседании контрольно-ревизионной комиссии. В соответствии с Уставом Профсоюза по должности является делегатом всех профсоюзных конференций/.

На этом повестка дня исчерпана.

Есть ли замечания, предложения по работе собрания?

Собрание объявляется закрытым. 

После завершения работы собрания, проводится первое заседание профсоюзного комитета организации Профсоюза и первое заседание контрольно-ревизионной комиссии.
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